Softwareentwicklung
fur Architekten & Ingenieure
seit 1996

EINRICHTEN EINER KOPFZEILE FUR DIE ERSTE SEITE UND EINER ZWEITEN KOPFZEILE FUR

DIE FOLGENDEN SEITEN

Gehen Sie bitte wie folgt vor:

1) Offnen Sie die ,Verwaltung Word/Text-Vorlagen®.
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1. Vorlage: i@ Word/Test: Typ 1 v ] @ @ Verwaltung Word/Text-Vorlagen I

Projektverwaltung
9 Projekteigenschaften !
@ Ansatzeigenschaften 2. Ausgabeziel: i@ Word (als rtf-Datei) v]
@ Leistungsbilder im Ansatz

13_?) Verwaltung Report-Yorlagen ‘

Ausgewahltes Leistungsbild @ ‘Word/Text-Yorlagenverwaltung

1. Zusatztext

€ 3. Anrechenbare Kosten 2V 4| Verfiighare Vorlagen:
4, Vorhandene Bausubstanz - Name
9 5. Honorarzone Typ 2
&) 5. Honorarsatz Typ 3
@ 7. Leistungsphasen

@ 8. Zusatzphasen
9 9. Wiederholungen

€D 11. Besondere Leistungen kt ohne fachlichen Bezug.
@ 12. Zu-und Abschlage
9 13. Umbauzuschlag

jelegten Leistungsumfang,

& 15. Erfolgshonorar Bearbeiten (vereinfachter Modus) | Vorschau | [ Dupizieren |
9 17. Pauschalhonorar
&) 13. zeithonorar

=
€ 19, Nebenkosten tmport .+’ | Export | | Schiefen |

[Bearbeiten (erweiterter Modus) | i Lkrbme‘qna'\‘Ti Léschen L
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2) Wahlen Sie eine Vorla.ge aus und duplizierén Sie diese. Dies ist erforderlich, damit die Originalvorlage
unverandert erhalten bleibt.

3) Vergeben Sie einen Namen und bestatigen Sie mit ,,0K”.
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Bitte geben Sie den Namen der Kopie ein: ITyp 1 mit Logo
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4) Die duplizierte Vorlage wird nun unter ,Verfligbare Vorlagen” gespeichert. Bitte markieren Sie die neue
Vorlage und mit Klick auf ,Bearbeiten (erweiterter Modus)“ 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster.

Word/Text-Vorlagenverwaltung fir Anget;'}te U...

Word/T ext-Yorlagenverwaltung

Verfiigbare Vorlagen:
Name

Typ 1

Typ 2

Typ 3

Typ 1 mitLogo

Bearbeiten (vereinfachter Modus) Vorschau

Laschen

l Bearbeiten (erweiterter Modus) I Umbenennen

Import Export Schlieben

5) Hier wahlen Sie aus der Liste , Verfligbare Elemente” das Element , Kopfzeile (auf 1. Seite)” und ziehen es per

Drag and Drop in den Bereich , Textblocke” (zur Pfeilspitze).

Vorlage "Typ 1 mit Logo” bearbeiten “
Vorlage "Typ 1 mit Logo™ bearbeiten
Hier konnen Sie dieVorlage im Detall bearbeiten. Die Vorlagenstruktur wird von oben nach unten abgearbeitet. Jedes Element kann dabei J
eine oder mehrere Texteigenschaften [siehe unten] besitzen, welche je nach Anwendungsfall gedmickt werden,
Seitenrander
Oben 1,50 o
Links 2,50 Rechts (1,50 -]
Unten |1,50
Textblicke [werden von oben nach unten gediuckt): “erfligbare Testblocke [Drag & Drop): || verwendste Textblocke ausblenden
[ Fopfzzie : "
[aul j=der apauussmEEmEEEEEELE
——
Fubzeile
Adresse I [auf 1. Seite)
|
= I s |
Rechnunaskont | hd
Anrede Hinweise;
Rechts unten sind die noch verfilgbaren Elemente aufgelistet. Sie
Text I kénnen diese per Drag&Drop an die gewlnschte Stelle in der linken
Struktur ziehen.
Teut | S
>
Abschritte des ausgewshiten Textblocks "Kopfzsie" Worgchau des ausgewshiten Testblocks "Kopfzeis™
Abschnitt Text
Tentblock bearheiten
< >
Worschau Speichern Abbrechen
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KOPFZEILE AUF ERSTER SEITE

6) Offnen Sie den Texteditor durch Doppelklick auf das Textblock — Element (1).

Vorlage "Typ 1 mit Logo" bearbeiten

Vorlage "Typ 1 mit Logo" bearbeiten

Hier kinnen Sie die Vorlage im Detail bearbeiten. Die Vorlagenstruktur wird von oben nach unten abgearbeitet. Jedes Element kann dabei J
eine oder mehrere Texteigenschaften [siehe unten) besitzen, welche je nach Anwendungsfall gedruckt werden.

Seitenrander

Oben (1,50 cm
Links 2,50 n Rechts |1,50 an
Unten |1,50

Textblocke (werden von oben nach unten gedru Verfiigbare Textblocke [Drag & Drop): || verwendete Textblocke ausblenden

A Fufizeile ! A

Kpplzeile

auf jeder Seite] [auf 1. Seite)

Kopfzeile Text |
uf 1. Seite!
Y Texteditor -5
Datenfeld auswahlen und einfligen
T Aal vt vEaRDB 7 U Datenfeld: | <Projektnummer> v | Einfligen
=

Beschreibung: Nummer des Projektes in der Projektverwaltung

B 4 [=
i
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Hinweis: Fugen Sie am Ende des Textes einen Zeilenwechsel ein, wenn der nachfolgende Eintrag in ein neuer Zeile beginnen soll.

Hilfe Rastertabelle hinzufiigen aK Abbrechen

Vorschau Speichemn Abbrechen

Erstellen Sie sich Uber dieses Symbol (2) eine Tabelle mit der gewlinschten Anzahl von Spalten und Zeilen als
Hilfsmittel zum Ausrichten lhrer Eintragungen. Die vertikalen Spaltenlinien kénnen mit gedrickter linker
Maustaste verschoben werden.

Uber diese Schaltfliche (3) kénnen Sie z.B. ein Logo einfiigen, Text kdnnen Sie direkt eingeben.

Hiermit (4) entfernen Sie die zuvor markierten Zeilen und Spalten, die Sie zu Beginn erstellt haben.

KOPFZEILE AUF FOLGE-SEITE
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7) Offnen Sie den Texteditor durch Doppelklick auf das Textblock — Element (1).

Vorlage "Typ 1 mit Logo” bearbeiten

Yorlage "Typ 1 mit Logo" bearbeiten
Hier kinnen Sie die Yorlage im Detail bearbeiten. Die Vorlagenstruktur wird von oben nach unten abgearbeitet. Jedes Element kann dabei J
eine oder mehrere Texteigenschaften (siehe unten) besitzen, welche je nach Anwendungsfall gedruckt werden.

Seitenrander
Oben |1,50 <}

Links 12,50 fa )] Rech
Unten | 1,50 m

Verfiigbare Textblocke [Drag & Drop): || verwendete Textblocke ausblenden

Textblocke (werden von oben nach unten gedru:
Kopfzeile 0 FuBzeile ] A
auf jeder Seite] [auf 1. Seite]
Kopfzeile ’ Teut |
auf 1. Seitel

Texteditor - EN

Datenfeld auswahlen und einfugen
T Aal vl vEaERDB U Datenfeld: | <Projektnummer> v | Einfligen
= Beschreibung: Nummer des Projektes in der Projektverwaltung

B < [=EEEE
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Vordruckverlag Weise GmbH - Bamberger Stralle 4-6 - 01187 Dresden
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Hinweis: Fiigen Sie am Ende des Textes einen Zeilenwechsel ein. wenn der nachfolgende Eintrag in ein neuer Zeile beginnen soll.

Hilfe Rastertabelle hinzufiigen oK Abbrechen

Vorschau Speichern Abbrechen

Erstellen Sie sich (iber dieses Symbol (2) eine Tabelle mit der gewlinschten Anzahl von Spalten und Zeilen als
Hilfsmittel zum Ausrichten lhrer Eintragungen. Die vertikalen Spaltenlinien kénnen mit gedrickter linker

Maustaste verschoben werden.
Geben Sie hier (3) den gewiinschten Text ein.

Hiermit (4) entfernen Sie die zuvor markierten Zeilen und Spalten, die Sie zu Beginn erstellt haben.

Bestatigen Sie nun bitte mit ,,0k” und die Vorlage steht Ihnen als RTF-Vorlage in der Vorlagenverwaltung zur

Verfligung.

www.weise-software.de



