
   
 

www.weise-software.de 

SERIENBRIEFFUNKTION 

 

Für die Textdokumente steht Ihnen eine Serienbrieffunktion zur Verfügung. 

 

1) Stellen Sie dazu über „Extras“ und hier unter „Allgemein“ auf die mitgelieferte Textverarbeitung um und 

klicken Sie auf „Übernehmen“. Bestätigen Sie im Anschluss mit „OK“. 

 

 
 

2) Öffnen Sie danach das gewünschte Textdokument und wählen Sie die Karteikarte „Serienbrief“. 

Wählen Sie anschließend über den Menüpunkt „Datenquelle“ die Empfängeradressen aus. 
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3) Wählen Sie hier die entsprechende Tabelle der Adressdatenbank aus und markieren Sie nun die benötigten 

Datensätze mittels Doppelklick.           Schließen Sie danach das Auswahlfenster. 

 

 
 

4) Öffnen Sie jetzt das Menü „Datenfelder“ und wählen Sie die erforderlichen Datensätze mit Doppelklick aus. 
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5) Wechseln Sie nun zur „Druckansicht“. Die Daten werden übernommen und Sie können den Druck starten. 

Mit „nächster Datensatz“ aktivieren          Sie weitere Empfänger. 

 

 


