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SERIENBRIEFFUNKTION

Fir die Textdokumente steht lhnen eine Serienbrieffunktion zur Verfigung.

1) Stellen Sie dazu lber ,,Extras” und hier unter ,Allgemein” auf die mitgelieferte Textverarbeitung um und
klicken Sie auf ,Ubernehmen®. Bestitigen Sie im Anschluss mit ,,0K“.
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Zur Bearbeitung der Testdokumente wird die Integrierte
Testverarbeitung venwendet.

158 Allgemein Allgemeine Einstellungen

Formulare Auswahldialog beim Start anzeigen
=) Druckeinstellungen

1§f Sonstige Einstellungen
- g Live-Update [] Null-Werte in Formelfelder anzeigen

[] stammdatenfelder mit leeren Inhalten dbergehreiben
.
Datensicherung am Programmende durdw.ilhren

[] Logindialog beim Start anzeigen

Pfad: |C:\ProgramData‘l,WW\Datens.ﬁerung\PrintFormZO14\

5
Dialog bei Datensicherung am Pregrammende anzeigen
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0K, l | Abbrechen ||Ubemehmenl

2) Offnen Sie danach das gewiinschte Textdokument und wihlen Sie die Karteikarte ,,Serienbrief”.
Wahlen Sie anschlieRend tiber den Menilpunkt ,,Datenquelle” die Empfangeradressen aus.

E' Textverarbeitung [Informations-, Absageschreiben nach § 101a GW

Datei Bearbeiten/Einfugen Schrift Format Tabellen undﬁ;hmen

Ba Y Druckansicht
4[] vorheriger Datensatz g
&= Daterfelder [7» nachster Datensatz Druclfen...
Serienbrief

[} Meuer Serienbrief Serienbrief speichem

ESerienbrié offnen Speichem unter...

IF]
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Vergabestelle

Information, Absage nach § 101a GWB
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3) Wahlen Sie hier die entsprechende Tabelle der Adressdatenbank aus und markieren Sie nun die benétigten

Datensatze mittels Doppelklick. SchlieRen Sie danach das Auswahlfenster.
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N Auswahl der ﬁried:ﬁddderﬁaze
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I Bauvorhaben Tma Firma2 Strasse
(il Grundstiick . -Biiro Miiller GmbH Waldweg
:: Sch gaeﬂ.laﬂ?g;mbehérde ch-und Tiefbau  [AG Forststrafe
& |Schl#qveraabehandbuch ohnungsverwaltur|(GmbH Am Birkenwaldchen
W [Meier eter Hoch-und Tiefbau  |AG Forststrafie
fiir Serienbrief §Lehmann Ottfried Zimmerei GbR Tannenstrafie
fiir Serienbrief IFischer Dieter Tischlerei Fischer  |GmbH Kastanienallee
fiir Serienbrief IRichter Georg Malerfachbetrish  |GmbH Schlossstralie
fiir Serienbrief gwolf Bruno Gerlistbau GbR Tharandter Str,
fiir Serienbrief ter Max Trockenbau GmbH Chemnitzer Str.
Schulze Fritz Stahlverleger GmbH Wirzburger Str.
Sommer Fred Tragwerksplaner  |GbR Hohlweg
Seifart Mandy Friedhofsweg
Mustermann Max Vordruckverlag Weis Bamberger Str.
Kilian Kristine Brandschutz Kilian Gottesweg
Weiler Alicia Weiler GmbH Kochwiesenstr,
Winter Alfons Entwurfsverfasser |GbR Schneise

4) Offnen Sie jetzt das Menii , Datenfelder” und wahlen Sie die erforderlichen Datensétze mit Doppelklick aus.
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B' Textverarbeitung [Informations: ben nach § 101a GWB (334)]

Datei Bearbeiten./Eirflgen Schrift Forrna'\ Tabellen und Rahmen Serienbrief An51d11 o oo tife
e DT Bearb ‘ungsansndﬂ Druckansicht “““
E Datgnquelle vorherger Datensatz“'“
o ] ; O (T
5} Serienbrief affnen Speichem urter. . = Datorfolder nachster Dajam'atz rucken
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Information, Absage nach § 101a GWB
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5) Wechseln Sie nun zur ,,Druckansicht”. Die Daten werden tibernommen und Sie konnen den Druck starten.
Mit ,,ndchster Datensatz” aktivieren Sie weitere Empfanger.

a' Textverarbeitung [Informations-. Absageschreiben nach § 101a GWB (334)]
ExaliE ko Extuoe S s e Rt clc d Hotanetll] Scicrbric  [ReRsc
Bearbetungsansicht | Druckarsicht| IQI

[ Meuer Serenbrief | [ Serienbrief speichem e

E Datenguelle i | vormenger Uatensatz
Serienbrief 6ffnen Speichem unter... Daterfeldar 'Eﬂ

Serienbrief
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- Ottfried Lehmann
z Tannenstrake 7
" 01123 Burgstadt
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