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EINFUGEN EINER KOPF- UND FUSSZEILE IN EINE REPORT-VO GE

Im HOAI-Programm verfligen Sie Gber Standardvorlagen, die Sie mit Hilfe des FastReports (Reportgenerator)
Ihren Wiinschen anpassen kdnnen. Nachfolgend geben wir Ihnen einen kleinen Leitfaden zum Erstellen von
Kopf- und FuRzeilen.

1) Offnen Sie die ,Verwaltung Report-Vorlagen®.
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L ®| HOAI-Pro Version 2'(514. [Angebot fir -Ansatz 1] [§ 34 Gebaude] =C
T
] @ M dus: Angebot ~ Honoraribersicht einblenden

~

Angebot / Rechnung erstellen
= T3

1. Vorlage: [@‘J ‘Word/Text: Typ 1 vhﬂ [ @] Verwaltung Word/Text-Vorlagen ]

I 23_? Verwaltung Report-Yorlagen I

Projekt

Projektverwaltung
@ Projekteigenschaften
@ Ansatzeigenschaften 2. Ausgabeziel: [@Word (als t-Datei) v‘

@ Leistungsbilder im Ansatz 3. Klicken Sie auf "Angebot erstellen” um das Dokument zu erzeugen.
Sie kénnen es dann auch ausdrucken.
Ausgewahltes Leistungsbild i:?) ‘ Angebot erstellen ‘
1. Zusatztext PR sa— R —_— :
| [2] Vorschau aktualisieren | Zoom: | 109% |
€ 3. anrechenbare Kosten L& | Report-Vorlagen fiir Angebote und Rechnungen = =

4. Vorhandene Bausubstanz
0 5. Honorarzone Report-Yorlagen fiir Angebote und Rechnungen
. Sie kinnen verschiedene Vorlagen fiir Angebote und Rechnungen erstellen
@ 6. Honorarsatz und diese dann je nach Bedarf verwenden. Zum Andem einer Originalvorlage
: ist es erforderlich, diese vorher 2u duplizieren.
@ 7. Leistungsphasen

@ 8. Zusatzphasen Werfiigbare Yorlagen: Vorschau
9 9. Wiederholungen Worschau aktualisieren

@) 11. Besondere Leistungen
@ 12. Zu- und Abschlage
9 13, Umbauzuschlag

Bitte geben Sie den Namen der Kopie ein: ITyp 1 mit Kopf- und Fusszeile

@ 16. Erfolgshonorar
0 17. Pauschalhonorar
@ 18. Zeithonorar
€D 19, Nebenkosten

Sonderpositionen

Loschen [Neue\iorlage ] ,[: Import ] L
Angebot | Rechnung » ) .
_——

& Angebotsdaten ‘ Hife 3 l : Schlieben
Bisherige Angebote "_ pezug: E Arcnitekienverrag vom £1.ub Zui3
Angebot erstellen I '-_ Vorhaben: : Neubau Eigenheime ”
- : Eahandalt cich 1im ain Muctarnrninkt ahna farhlichan Rason
v < . H >
: H :

2) Wahlen Sie eine Vorlage aus und duplizieren Sie diese. i Dies ist erforderlich, damit die Originalvorlage
unverandert erhalten bleibt. Vergeben Sie dann einen Namen und bestatigen Sie mit ,,OK“.
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3) Die duplizierte Vorlage wird nun unter , Verflighare Vorlagen” angezeigt. Bitte markieren Sie die neue
Vorlage und mit Klick auf ,,Bearbeiten” 6ffnet sich der Reportgenerator.

Report-Yorlagen fir Angebote und Hel:hnuréen
Sie kinnen verschiedens Vorlagen fiil Angebote dnd Rechnungen erstellen
und dieze dann je nach Bedarf venwenden. Zur finderm einer Originalvarlage
ist es erforderlich, diese worher zu duplizieren.

Yerfugbare Yorlagen: Vorzchau
Name Worschau akhualisieren
Typ1
Typ2
Tun

Typ 1 mit Kopf- und Fusszeile
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Vorschau | [ Bearbeiten I|L|mhenannen || Export |

| Duplizieren | | Laschen | |NEueVorIage | | Irpart |

4) Die Kopfzeile wird im ,PageHeader” bearbeitet. VergroBern Sie diesen durch ziehen mit gedriickter linker

Maustaste.
K
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o
o
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Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe :’
DFHdR|aEnm| s keal 9 o B EE
| T arial
IE Code " Data /Pagel
@ -4 PageHeader1
Q 4™ PageFooter
Ty - A Memo244
<
=~ o .
= PageHeader: PageHeader1 g
| PageHeader 1: TrxPageHeader -"
A -
Eigenschaften ' Ereignisse
=] > Chid = -
‘Qescription ~ e
5 | (TFont) - HesdCr ke
Héight 0550 - | \ [ ] \ \ \ \
| Leffs 0 T e Y O S S s |
Home, Pageteader1 [ Masterbate: AORESSKOPF FRERAM | Algemeindaten|
.
ParentFnt [ True : = I
pnnmh.m?t‘lnws.me [False i - H
i PrintOnFirsiage [ True o
PrintOnFirstPgeOnly [ False
Restrictions  ° =
wetched % [False B
] s
Tiﬂ;‘ “‘0,50 -
il Visbler, | o True [Rechnungskopf-Firma."Firma-Name"] [Rechnungskopi-Firma."Frma-Zusatz’), [Rechnungskopt-Fima. ‘Firma-Strasse’],
2 width *s 7,00 @
. st ke
.t' ‘ﬂ‘
%, * “ [Allgemeindaten " Adr-Firma"]
Child ., . - [Allgemeindaten.” Adr-Firma2"]
Childband mit diessm Baﬁd‘verh—\ubft = [Allgemeindaten " Adr-Titel"][IF(<Allgemeindaten."Adr-Titel">="","")][Allgemeindaten."Adr-Vorname"]
N . _ [Allgemeindaten. "Adr-Name"] v
ke MR . P P o s
Y
7 1500; 0,50 PageHeaderl
0
“
.
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X

Durch Klick auf diese Symbole kénnen Sie Texteingabefelder im ,,PageHeader” platzieren.
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5) Der ,,Ric_hTextEditor” wird gedffnet. Sie kénnen hier den gewi]n_schten Text eingeben und bearbeiten.

Datei Bearbeifen Report Ansicht Hilfe
Dmdp|dEna| s ka9 o 5| EEE - ;
q -] A8z u|m AR Y| | 10 |mm|j i

I|E| /Code Bata Pagel .
': (5 |lIlZ'3‘l'5'6'7'8:'S'ID'I|‘|2'|J|H‘15'|Q'(7’

HE|BE &2
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I
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=
M True L)
tyle M bsSolid -
Z | xolor M dione 5
(=] | xcondition .
o, o ,
i3] |= pataset (Nicht zugeordr - sl
= Description e
ionDelimiter E = - -
ExpressiorOekniers. L) Ingenieurbiiro Felix Mustermann
-
R frxF o Mustergasse 22
el (fframe] i . 01234 Musterstadt
Gapy! ;'30 F Tel.: 0321/ 1234567 Fax: 0321/ 1234568 E-Mail: f.mustermann@ib-mustermann.de
Hint ®
Left 0,30 3
Name Rich2 i
Printahle Wi Tre Y,
[Align X
Legt die Ausrichtung des Objektes relativ _o#*=
zum Band oder der Seite fest o - v
=« >
,50; 1,30 Rich2 B

o

Uber dieses Symbol beenden Sie die Eingabe, der Text wird in die Vorlage Gilbernommen.

6) Nachdem die Vorlage gespeichert wurde, wird Sie in die Vorlagenverwaltung Gbernommen.

Datei Bearbei "Kepon Ansicht  Hilfe

D@l aEna| s 4 en]9 o EREE
I I -w - B L U|T AP =
/e
o

100% -

MR .|

[ T R - - R - C O R I A
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=3 BESOMNDERE_LEISTUNGEM

Q
T A Memol v
< >
s .
oE = PageHeader: PageHeader 1
< |Page 1: ThxReportPage v| - = =

A _ Ingenieurbiiro Felix Mustermann

Eigenschaften | Ereignisse Mustergasse 22
& [ Badeictre zugeordnet)[w| A |~ 01234 Musterstadt
BackPicturePrintable ] True o [

BadkPictureVisible W] True - . Td.: 0321/ 1238567  Fax: 0321/ 1238568  EMal: fmustermann@ib-mustemann.de .
Z | BottomMargin 1,50 -
=l | Color M dNone A H

Columns 0 i
Dataset (Nicht zugeordr |3 ~ Header: Header1 I
Duplex dmione g - | ‘ ‘ | | | ‘ ‘ i
EndlessHeight [IFalse @

EndlessWidth [JFalse
EFont (TFont)
[EFrame (TfrxFrame) _
| LargeDesignHeight I True
LargeDesignHeightVall 200 "
@ | LeftMargin 2,50 -
‘; MirrorMargins [IFalse @

Name Pagel

Orientation paPortrait

OutlineText

Back e [Rechnungskopf-Firma."Firma-Nams"] [Rechnungskopf-F irma."Firma-Zusatz’], [Rechnungskopf-Firma. Fitma-Strasse]

Hintergrundbild

"novoww o8

Zenbmeter  {7i21,46; 3,15 Pagel
o
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7) Sie konnen die Vorlage nun auswahlen.

Projekt

~ Honoraribersicht einblenden

Softwareentwicklung
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) Verwakung Word/Tentoragen |

Projektverwaltung
0 Projekteigenschaften
@ Ansatzeigenschaften
@ Leistungsbilder im Ansatz

====Word/TextVorlagen ====
@J Word/Text: Typ 1
s .
2. Ausgabeeiel: @Wuld/Texlz Typ 1 mit Logo
S K S'E“QJ %Wordﬁekli Typ2
Sie kbnnen es! JWOId/TEKL Typ3
==== Report-Vorlagen (Direktdruck ohne Nachbearbeitung) ====

Ausgewihites Leistungsbild ()

1. Zusatztext

28 Report: Typ 2
hau 38 Report: Typ 3

g Reportorlagen

@ 3. Anrechenbare Kosten

4. Vorhandene Bausubstanz
@ 5. Honorarzone

Aktualisieren Sie dann die Vorschau um die Anderungen zu sehen.
Der Briefkopf wird nun mit dargestellt.

VT e

Ingenieurbiiro Felix Mustermann
Mustergasss 22
01234 Musterstadt

Tel: 0321/ 1234567 Fax: 0321 / 1234568 E-Mail: fmustermann-mutermann.d=

Mene Fimendaen,

Angebot [VORSCHAU]
Datum:
Bezug:
Vorhaben:

14.05.2014
Architeitenvertrag vom 21.06.2012

Neubau Eigenheime
Es handelt sich um ein Musterprojekt ohne fachlichen Bezug.

Sehr geehrter Herr Mustermann,

entsprechend dem in unserem Ges prach vom 22.01. 2014 festgelegten Leistungsumfang,
mochte ich Ihnen hiermit das folgende Angebot unterbreiten...

8) Fiir das Bearbeiten der Fusszeile klicken Sie im FastReport das Band ,PageFooter” an und stellen Sie mittels
der Eck- und Zwischenmarkierungen der Fusszeile die gewilinschte GréRe ein. Dann verfahren Sie analog der

. .
.
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Kopfzeile um lhre Eintragungen vorzunehmen.
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PageFooter 1

[z

}])ﬁene Rechnungsbetrage 7 Zahlung netto’ Zahlung ust.” Zahlung bruﬂojRestbelrag Dﬁen{

[Teilrechnungen (R)."R-Numme
Footer: FORDERUNGEN_FOOTER
Summe der offenen Rech by

[Teilrechnungen  [Teilrechnungen [Teilrechnungen [Teilrechnungen

age r[Teilrm:hnungen

Betrag zur Zahlung: : [[Teilrechnungen

¥
[Zahlungseingang: +

PageFooter: PageFooter 1

Sette [Page#] von [Tota Fages#]

v
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Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe
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A : .
z
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EFont (TFont) @
Height 3,40 .
I peft s 0 -
| mNamd PageFooterl =
ParenfFont v True -
PrtObFisPage  [@True i n
PrintObFirstPageOnly [ False i
PrintOflastPage  @True =
PrintOfiLastPageOnly [ False =
EIRestriftions i N
Tag o 0 =
. | Top: 179,30 -
Visible® ¥ True 2
g | widtl 17,00 _
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Description -
Die Rqumsschre\bung 2
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. =
Zentmeter  ® 77:0,00; 179,30 7 17,00; 3,40
e
.
H

Zum Schluss die Vorlage unbedingt speichern.
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