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EINSTELLUNG UND BEARBEITUNG VON SEITENRÄNDERN, KOPF-UND FUßZEILE, SOWIE 

TITELZEILE (ÜBERSCHRIFT) 

 

 

Die Seitenränder stellen die äußere Begrenzung des Tabellen- und Diagrammteils dar. Sie sind zu allererst 

anzulegen. 
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Der Offset Links/Oben bewirkt das Verschieben des Tabellen- und Diagrammteiles innerhalb der Seitenränder 

(Anwendung bei Bedarf). 
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Der Kopfbereich wird oben mit der Kopfzeile und unten mit der Überschrift begrenzt. Der Fußbereich wird 

oben mit dem Seitenrand und unten mit der Fußzeile gefasst. 

Der Bereich für die Titelzeile wird im oberen Bereich mit der Linie Überschrift und im unteren Bereich mit dem 

oberen Seitenrand festgelegt. 

 

 

  

 

  

 

 


