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ANREDE / ABSCHLUSS BEARBEITEN

Hier mdchten wir Ihnen die Moglichkeit der Bearbeitung der Anrede bzw. des Abschlusses beschreiben.

1) Offnen Sie dazu bitte das Fenster ,Angebotsdaten®.

2) SetzenESie das Hakchen um die Eingabemaoglichkeit zu aktivieren.

Leistungshild "-_AngEbDURechnung Textdokument Stammdaten  Extras  Hilfe

Péojektverwaltl_lng
@ Piojekteigensdmften
@ Ai'lsab:eigensma&en
@ L%ismngsbilder im Ansatz

Kunde: <nicht ausgewahlt>

Optionen

Emailversand: [[] <Emailadresse nicht eingetragen/ausgewshit=

MwSt-Satz:

| 19 % [Fertigstellung ab 01.01.2007) W | | Hilke

Angebotskopf

Mit Angebot drucke
Eigene Firmendaten: Meine Firmendaten
Aus«éewi‘ihltﬁ Leistungsbild "._':g) Uberschrift: Angebot

Stormorechnung
[] Nummer:

Sonaerpos'rt'mnen Datum: 06.05.2014 W

["] Angebotsbindefrist:
Leistungszeitraum:

automatisch

Angebot | Rechnung
\ 4

Bezug: Architektenvertrag vom 21.06.2013
l Angebotsdaten

Bauvorhaben: Meubau Eigenheime
Bisherige Angebote

E 2 handelt gich um ein Musterprojekt ohne fachlichen
Bezug.
Angebot erstellen =

Zuzatzfeld

Sehr geehrte Damen und Herren,

|Auswéihlen und B earbeiten |][ ‘Yarlagen anlegen

o
Abschluss ,oe*"
o

‘Ab'szﬂ"lluss:

|&uswihlen und Bearbeiten | | orlagen anlegen

Hinweis:  Unter der Schaltflache "Auswahlen und Bearbeiten" stehen lhnen bereits

einige angelegte Vorlage fiir die Anrede zur Verfligung. Diese kénnen Sie

auswahlen und bearbeiten, beachten Sie aber bitte, das diese Anrede
projektbezogen gespeichert wird.

Soll die Vorlage projektiibergreifend genutzt werden, dann bitte "Vorlage anlegen"
auswahlen.
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3) Fiir die projektbezogene Version betatigen Sie bitte die Schaltfliche ,Auswahlen und Bearbeiten” und

wahlen Sie die entsprechende Vorlage aus.

Anredetext auswahlen und heall.j.eiten .
Hier kéinnen Sie den Anredetext ausivahlen und bearbeiten, ™,
Wahlen Sie eine Vorlage aus oder tagen Sie einen beliebigen Tex'tagin.
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Datenfeld einfligen =

i Arial - Schwarz = ®3 (« i B 4 U apc|a® Ai!

Anrede fir Abschlagsrechnung

Anrede fir Angebot +
Anrede fir Gutschrift
Anrede fir Schlussrechnung
Anrede fir Teilrechnung

Anrede fir Teilschlussrechnung
7

oK ||Abbrechen

3.1) Hier kénnen Sie die bereits vorhandene Vorlage bearbeiten, sie wird dann projektbezogen gespeichert.

Anredetext auswihlen und bearbeiten

Hier K&nnen Sie den Anredetext suswahlen und bearbeiten,
Wahlen Sie eine Vorlage aus oder tragen Sie einen beliebigen Text ein.

Behr geehrte Damen und Herren,

hiermit erlauben wir uns, lhnen folgende s Angebot zu unterbreiten:

4) Fir die projektiibergreifende Vorlage bitte "Vorlage anlegen" wahlen und den gewiinschten Text
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eingeben und speichern.

. .
.

H .
Yorlagen fur Anredetexte anleger; .

Hiet kinnen Sie Vorlagen fiir #\nredetexte éﬂ]egen und Datenfelder als Platzhalter verwenden,
Sie knnnen die Vorlagen anschliefiend in der M&ske "Auswahlen und Bearbeiten™ fiir Thre Angebote und Rechnungen verwenden.

Sehr geehrter Herr Mustermann,

entsprechend dem in unserem Gesprach vom 22.01. 2014 fesbgeleghen Lelstungsumfang,
michte ich lhnen hiermit das folgende Angebot unterbreiten__|
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() ausgewshlte Vorlage dberschreibén
O:

h:

(@) als neue Vorlage speichern ¢

Bezeichnung: |yorlage Mustermann

.. danach erscheint folgende Meldung:

Die Vorlage wurde gespeichert. Sie kénnen sie nun in der Maske
"Auswihlen und Bearbeiten” fir Ihre Angebote und

Rechnungen verwenden.
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