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Weise Software

Sailes SOFTWARE UND INTERNET

Dokumente digital managen

Mit © Weise-DMS 2023 unterstiitzt Weise Soft-
ware Unternehmen bei der revisionskonformen
Dokumenten-Ablage. Das Programm vereinheit-
licht Arbeitsabldufe und schafft die technischen
Voraussetzungen fiir die Erfiillung gesetzlicher
Anforderungen wie GoBD, GDPdU und DSGVO.
Mit Weise-DMS 2023 lassen sich Rechnungen, Lie-
ferscheine, Vertrage, Briefe, E-Mails, Fotos oder
Plane einfach erfassen und verwalten. Die Soft-
ware-Einrichtung und Bedienung sind laut An-
bieter besonders intuitiv: Anwender miissen le-
diglich die Dokumenten-Quellen definieren — das
konnen Scanner, digitale Ordner oder E-Mail-Kon-
ten sein. Diese werden anschlieBend Projekten,
Kategorien, Akten oder individuell definierten
Ordnungsstrukturen zugeordnet und klassifi-
ziert. AnschlieBend kdnnen sie verteilt, gepriift,
bearbeitet oder archiviert werden. Fiir die Quel-
len oder Dokumentarten kdnnen individuelle Ar-
beitsabldaufe oder Workflows festgelegt werden,
um interne Durchldufe mit Rechten und Aufga-
ben abzubilden - beispielsweise die Dokument-
priifung, Freigabe, Kenntnisnahme, den Versand
etc. Eine Vorschaufunktion vereinfacht die indi-
viduelle Definition von Arbeitsablaufen. Zudem
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kdénnen Dokumente Mitarbeitern zugewiesen
und auf Wiedervorlage gesetzt werden. Doku-
mente kénnen zudem mit selbst definierten Mar-
kern versehen und um eigene Zusatzdatenfelder
erweitert werden. Weise-DMS 2023 ermdglichtin
der Nutzerverwaltung eine detaillierte Mitarbei-
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ter-Rechtevergabe. So kdnnen neue Rechte und
Berechtigungen fiir Nutzergruppen und Doku-
mentarten vergeben werden. Dabei sind sowohl
eine Mehrfachauswahl in der Dokumentliste als
auch Mehrfachzuweisen von Projekten maglich.
www.weise-software.de
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Weise Software: Weise-DMS 2023 unterstiitzt die revisionskonforme Dokumenten-Ablage.

©: Hier bietet das TGA+E-ePaper (IIIZ1&:0503 595030) zusitzliche Infos und Funktionen an.
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